RONCARDO
1 ACCESSO DEI CITTADINI

COMUNE DI

REGOLAMENTO PER L'ESERCIZIOC DEL DIRITTO D
AGLI ATTI E DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

ART.1
TO DI_ACCESSO

AMBITO DI APPLiCAZIONE DEL DIRIT

11art.22 della Legge N.241/90 e del D.P.R. n.
i documenti ammini—

352/92 €' riconosciuto il diritto di accesso &
bilmente detenuti dall‘Amministrazione Co-

strativi, formati o sta
munale, che o' esercitato da chiungue V1 abbia interesse; perso-
nale e concreto, per la tutela di situazioni giuridicamente rile—

vanti.

Ai sensi del

2. Con la definizione ndocumento amministrativo® si intende ogni
rappresentazione grafica, fotocinematografica, clettromagnetica ©O

"di gualungue altra spec . documenti, anche in-

‘ ie, del contenuto di
terni, formati dagli organi del Comune O di altre pubbliche ammi-
istrazionl O comungue,

dai documenti stabilmente detenutil
all!'Ente © dallo stesso utilizzati ai fini della propria attivi-
a' amministrativa.

on la pubblica-

comprese quelle
elemati-

de realizzato €
di pubblicita',
elettronici e t

i accesso si inten
+to od altra forma
trumenti informatici,

. Il diritto d
zione, 1l deposi
f'_+tuabili mediante S

ART.2

PROCEDIMENTO DI ACCESSO FORMALE

cita in via formale con istanza

cesso si eser
l‘Amministrazione. Nelltistanza

11 diritto di ac
dirizzata al

sente da bollo, in
evono essere indicati:

) le generalita' del richiedente;

ko) gli eventuali poteri rappresentativi con l'indicazione del ti-
grolo legale dal quale essi derivino;

£ l1'interesse connesso all'oggetto della richiesta per la cui
-utela viene richiesto ltaccesso, che deve essere€ personale €

concreto

d) gli ostremi del documento
untuale e sol

d accettate istanzé c

vo le pratiche o che rigu

richiesto ovvero gli elementi che ne

lecita individuazione.
he indichino in modo som—

INon sono ammesse €
ardino una pluralita’

pmario e/o complessi

~%ndefinita e generica di atti.

2. A richiesta dell'interessato, 11ufficio di Segreteria e' tenu-

fto a rilasciare ricevuta dellt'istanza presentata, anche mediante
La richiesta, ove pervenga

rotocollataj
e! sottoscritta dal titolare

lla una Pubblica Amministrazione, 5
11'Ufficio interessato O dal responsabile del procedimento am=
judersi nel

Il procedimento di acce$so deve conc
ione © ricezione

ffotocopia della stessa b

finistrativo.
feermine di 30 g4g. decorrenti dalla presentaz
fQell'istanza, salvo gquanto previsto dalltart.s, 2°e 3° comma.
ia irregolare © incompleta 1'Ammini-

e! tenuta a dare tempestiva comunica-
i di ricevimento

mandata con avviliso
11 termine del

e la recezione.
presentazione della ri-

Pve comunque 1a richiesta s
azione, entro 10 giorni,
one al richiedente con racco
altro mezzo idoneo ad accertar
cedimento ricomincia a decorrere dalla



ART.3
L' ACCESSO INFORMALE
11 diritto di accesso si esercita anche 1in via informale, me~
ante richiesta anche verbale, all'Ufficio competente con 1'in-
fft.gzione degli elementi di cui alltart.z2 -~ comma 1, qualora sia
f%gsibile 1 taccoglimento immediato poiche' non sorgono dubbi sul-
Wi ] egittimazione del richiedente, della sua ;dentita', sul suoi
Hterl rappresentativi, sulla sussistenza dell'interesse €
20711 accessibilital del documento.
z jchiesta, esaminata immediatamente € senza formalita', e'
mediante indicazione della pubblicazione contenente le
1tesibizione del documento, 1'estrazione di copie ovvVero

altra modalita’ idonea.

ART. 4

ACCOGLIMENTO DELLA RICHIESTA E MODALITA' DI ACCESSO

L'accoglimento della richiesta di accesso e’ formalizzato en-
30 99g-. dalla ricezione delltistanza in un atto in cui vengono
cati:
¥1 dipendente responsabile '
: orni e gli orari in cui prendere visio
¥ 3ocumentl richiesti.

i cumenti avviene presso 1!

ti nell'atto di accoglimento, alla presenza del per

ne e/o ricevere copia

yfficio e nei tempi in-
sonale ad-

y1,' interessato potra'’ prendere appunti © trascrivere il conte-~

dei documenti visionati, con espresso divieto — penalmente

eguibile - di alterarli in qualsiasi modo ovvero di asportar-

al luogo in cui gli stessi sono dati in visione.

1esame del documenti e' gratuito e 1'ufficio ai Segreteria
previo rimborso dei costi di

rilasciare copla degli stessi,
- visura € riproduzione determinati con deliberazione

a Giunta Comunale e soggetta ad aggiornamento annuale.

1e copie sOnO rilasciate in carta semplice © in copia auten—
Ata. In guesto caso, il rilascio avviene con assoggettamento
imposta di bollo ad eccezione del casi in cui le richieste di
scio siano effettuate per gli usi previsti dall'art.28 del

R. 955/82.
4

ART.5 o
1EsSTA DI ACCESSO

NON ACCOGLIMENTO DELLA RICH A\CChooY

di esercitare i1 diritto di

richiesta presentata al fine
ifiutata mediante

8S0 puo' essere limitata, differita ovvero T
yedimento motivato. ' .
L1 rifiuto, ;1 differimento o la Jimitazione del diritto di
geSSo e!' disposto dal Segretario Comunale,?ove sia necessario

temporanea tutela agli interessi di cui
rt.24/comna 4 della Legge - 241/90, ovVero per salvaguarda-
igenze di riservatezza dell‘Amministrazione, specie nella
feparatoria dei provvedimenti in relazione a documenti la
onoscenza possa compromettere il buon andamento delltazione

strativa.
erimento dei termini per 1'eser
inoltre, essere disposto in

del diritto di acces~—

cizio
di esigenze ecce”

presenza



ionali che determinano un flusso di richieste alle quali non e'
sibile dare esito entro 1 termini prescritti.

1atto che dgispone il gifferimento dellt'accesso ne€ indica la
e viene comunicato al richiedente con letterad raccomandata
A.R. contro 1le determinazioni amministrative concernenti il
to di accesso o! ammesso entro 30 gg. ricorsoe al Tribunale

inistrativo Regionale.

ART.6

ESCLUSIONE TEMPORANEA DEL DIRITTO DI ACCESSO
L'esercizio del diritto di accessoO agli atti e documenti
1*amministrazione puo' essere temporaneamente escluso per ef-
etto di una motivata dichiarazione del Sindaco in guanto risulti
cessario vietarne ]tesibizione © la riproduzione - per un Ppe”
jodo di tempoO limitato -~ al fine di evitare con le loro diffu-
concreto pregiudizio del diritto alla riservatezzad delle
rsone; dei gruppi e/o delle imprese.

11 Sindaco dispone 11esclusione remporaned del diritto di ac
e5S0 - Nel provvedlmento sOno contenute 1lée motivazioni che 1lo
nno determinato, i1 periodo del divieto, 1'elenco dettagliato
g_provvedimenti interessatil dal provvedimento e 1l'autorita’ al-
a quale puo' essere proposto ricorso. Il provvedimento deve es~
ere comunicato all‘interessato mediante lettera raccomandata con

.R.

ART.7

cAaSI DI ESCLUSIONE DEL DIRITTO DI ACCESSO
1, 1 documenti amministrativi poSSOono essere sottratti alltacces~

quando, al di fuori delle ipotesi disciplinate dalltart.12
ella Legge n.801/77, dalla loro divulgazione possa derivare una
lesione, specifica ed individuata, alla sicurezza ed alla diresa
hazionale, nonche’ all'esercizio della sovranita’ nazionale ed
alla continuita’ ed alla correttezza delle relazioni internazio~
pali, con particolare riferimento alle ipotesi previste nei trat-
tati e nelle relative leggi di attuazione;
b) quando possa arrecarsi pregiudizio al processi di formazione,
di determinazione € di attuazione della politica monetaria e Vvar
lutaria;
¢) quando 1 documenti riguardino le strutture,_;_mezzi le dota~
tioni, il personale e le azionil strettamente stfﬁmentali alla tu-
tela delltordine pubblico, alla prevenzione ed alla repressione
dﬂl§ criminalita' con particolare riferimento alle tecniche 1in-
:?ﬂlgative,.all'}dentita' gelle fonti di informazione ed alla
t;?uﬁzza del benl € @el}e persone coinvolte, noqhe' él}'attiv1—
4) di polizia giudiziaria e Qi conduzione dellq:lndaglpl;
zagﬁm“k’l docqmgntl rxguar@xno.la vita priva;é e_la.rlservatez—
uboi persone ﬁlSlche, gruppa-, imprese & assodiazionl ~ con par-
fes'sj_are rlfeglmeni;o ggll.lntere§51 eplstolare{ sanlt‘arlq, pro-
¥ Onéle, finanzlarlo, industriale € commerciale di cuil siano
olari, ancorche’ i relativi dati siano forniti 211 'amministras
ne dagli stessi soggetti cul si riferiscono.
e comungue esSere garantita ai richiedenti 1a visione degli
e Procedimenti amministrativi 1a cul conoscenza sia necessa-
?er curare o per difendere 1 loro stessi interessi.




ART.8

T CONSIGLIERT COMUNALI

dagli Uffici del Comu-
SSO dipendenti, tutte
utili all'espleta-

1. I Consiglieri hanno diritto di ottenere
ne, nonche' dalle aziende ed enti dallo ste
“le notizie e le informazioni in loro possessoy

- mento del proprio mandato.
2. I Consiglieri hanno diritto di accesso agli atti dell'ammini-
rivi formatil dalltamministra-

strazione ed ai documenti amministra
zione O dalla stessa stabimente detenuti. Hanno altresi' diritto
i documenti necessari per 1'e-

- 41 ottenere copie degli atti e de
 gercizio del mandato elettivo.
3. Lt'esercizio dei diritti pre
gratuitamente, con le modalita'
Funzionamento del Consiglio.
4., I Consiglieri sono fenuti al segreto nei casi specificamente
stabiliti dalla Legge.
1 comungue applicabil
zioni ed integrazioni,

articolo avviene

visti dal presénte
olamento per il

stabilite dal Reg

/85 e successive modifica-

e la Legge n.816
142/90.

nonche! la Legge D

-

Sy
“me



